
 

 

 

w Poznaniu  

ul. Szamarzewskiego 62 

 

Aktualnie prowadzi rekrutację na stanowisko: 

Referent ds. administracyjnych (k/m) 

 

Główny zakres zadań: 

 prowadzenie i aktualizacja ewidencji sprzętu medycznego z podziałem na komórki 

organizacyjne oraz zakładanie i ewidencjonowanie  paszportów technicznych 

 prowadzenie dokumentacji serwisowej, eksploatacyjnej i dotyczącej napraw sprzętu 

medycznego 

 opracowywanie harmonogramów oraz monitorowanie terminowości przeglądów 

technicznych i badań sprzętu medycznego, w celu zapewnienia ich ciągłości i aktualności 

 współpraca z serwisami medycznymi w zakresie organizacji przeglądów, napraw 

i terminowej realizacji usług 

 zgłaszanie awarii sprzętu medycznego oraz nadzorowanie procesu ich usuwania 

 pozyskiwanie i analiza ofert na przeglądy oraz naprawy sprzętu medycznego 

 nadzór nad sprzętem pomiarowym, w tym zlecanie jego kalibracji i wzorcowania 

 wprowadzanie do CRO umów oraz zleceń wraz z ich ewidencjonowaniem, weryfikacja 

kompletności dokumentacji i faktur dotyczących przeglądów i napraw sprzętu medycznego 

 

Nasze oczekiwania: 

 wykształcenie wyższe – mile widziane 

 obsługa komputera i znajomość pakietu MS Office 

 doświadczenie w zakresie nadzoru nad sprzętem medycznym 

 samodzielność, skrupulatność, zaangażowanie i odpowiedzialność w realizacji powierzonych 

zadań 

 komunikatywność, kultura osobista oraz umiejętność pracy w zespole 

 

Oferujemy: 

 zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na pełen etat 

 pracę w rozwijającym się szpitalu z wykwalifikowanym zespołem 



 liczne benefity (m.in. dofinasowanie zajęć sportowych, ubezpieczenie na życie, 

dofinansowanie wypoczynku, paczki świąteczne, parking dla pracowników) 

    

Jeśli jesteś zainteresowany naszą ofertą, prześlij swoje CV na adres: kadry@wcpit.org 

Wielkopolskie Centrum Pulmonologii i Torakochirurgii im. Eugenii i Janusza Zeylandów informuje, że wprowadziło Procedurę zgłoszeń 

wewnętrznych oraz podejmowania działań następczych, z którą można zapoznać się na stronie www.wcpit.pl w Zakładce Sygnaliści. 

mailto:kadry@wcpit.org

