Wielkopolskie Centrum
Pulmonologii i Torakochirurgii

im. Eugenii i Janusza Zeylandéw

w Poznaniu
ul. Szamarzewskiego 62

Aktualnie prowadzi rekrutacje na stanowisko:

Referent ds. administracyjnych (k/m)

Gtowny zakres zadan:

prowadzenie i aktualizacja ewidencji sprzetu medycznego z podziatem na komorki
organizacyjne oraz zaktadanie i ewidencjonowanie paszportéw technicznych

prowadzenie dokumentacji serwisowej, eksploatacyjnej i dotyczgcej napraw sprzetu
medycznego

opracowywanie harmonogramdéw oraz monitorowanie terminowosci przegladow
technicznych i badan sprzetu medycznego, w celu zapewnienia ich ciggtosci i aktualnosci
wspoétpraca z serwisami medycznymi w zakresie organizacji przegladéw, napraw
i terminowej realizacji ustug

zgtaszanie awarii sprzetu medycznego oraz nadzorowanie procesu ich usuwania

pozyskiwanie i analiza ofert na przeglady oraz naprawy sprzetu medycznego

nadzér nad sprzetem pomiarowym, w tym zlecanie jego kalibracji i wzorcowania
wprowadzanie do CRO umodw oraz zlecen wraz z ich ewidencjonowaniem, weryfikacja
kompletnosci dokumentacji i faktur dotyczacych przegladdw i napraw sprzetu medycznego

Nasze oczekiwania:

wyksztatcenie wyzsze — mile widziane

obstuga komputera i znajomos¢ pakietu MS Office

doswiadczenie w zakresie nadzoru nad sprzetem medycznym

samodzielnos¢, skrupulatnos$¢, zaangazowanie i odpowiedzialno$é w realizacji powierzonych
zadan

komunikatywnosé, kultura osobista oraz umiejetno$é pracy w zespole

Oferujemy:

zatrudnienie w oparciu o umowe o prace na peten etat
prace w rozwijajgcym sie szpitalu z wykwalifikowanym zespotem



e liczne benefity (m.in. dofinasowanie zaje¢ sportowych, ubezpieczenie na zycie,
dofinansowanie wypoczynku, paczki $wigteczne, parking dla pracownikéw)

Jesli jestes zainteresowany naszj ofertg, przeslij swoje CV na adres: kadry@wcpit.org

Wielkopolskie Centrum Pulmonologii i Torakochirurgii im. Eugenii i Janusza Zeylanddw informuje, ze wprowadzito Procedure zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, z ktérag mozna zapoznac sie na stronie www.wcpit.pl w Zaktadce Sygnalisci.
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